INFORME DE SUPERVISION — CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 1150 DE 2026
Semana: 9 al 13 de febrero de 2026

Contratista: Susan Dayana Vergara Amaya
Me permito reportar las actividades de ejecucion de cumplimiento para el presente contrato.
Fecha Evidencia / Actividad Realizada

09/02/2026 Se efectuan las modificaciones correspondientes en el movimiento de planta, con el
objetivo de que las vacantes estén activas en su posicion correcta y asi formalizar
el nombramiento del funcionario seleccionado en el concurso de méritos
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Se realiza la revision del buzén de novedades de planta, con el objetivo de registrar
en la base de control las distintas novedades presentadas por los funcionarios.
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Se realiza la depuracion del buzén de novedades de planta, asi como el registro de
cada novedad en la base de control correspondiente.
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Se envian correos electronicos solicitando la documentacion requerida para
proceder con el ingreso de la posesion de los funcionarios en el aplicativo
SARA.
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Busndia.

De manera urgente solicitamos su ayuda con el fin de gque nos compartan cuanto antes el certificado de
afiliacion de la caja de compensacion de la funcionaria:
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Novedad ingresada.

Atentamente,

NOVEDADES PLANTASNR

Telfonoe +57 (133282121 Ext : 1141 - 1297
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Se efectua, a través del aplicativo SARA, la posesion de los funcionarios que
cuentan con nombramiento
ordinario.
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Se brinda apoyo en la consolidacion de la informacion requerida para la creacion y
actualizacion de la hoja de vida de cada funcionario en el aplicativo
SARA.
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Posteriormente, se realiza la revision del buzén de novedades de planta y el
registro de las resoluciones relacionadas con dichas
novedades.
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12/02/2026

Se dainicio al registro de novedades desde el dia 11 de febrero y se da por
terminada la actividad el dia 12 de febrero de los funcionarios en el aplicativo
SARA, se informa al equipo que el registro ha sido finalizado, con el fin de que
puedan iniciar la verificacion correspondiente para la liquidacion de la ndmina del
mes de febrero de 2026.

Control de registros. xlsx

5 Susan Dayana Vergara Armaya

@ « & -~ 5

Para: @ Mancy Palado Farfary @ Esther Marcela Mufioz Ospina; & Ana Esperarza Carvajal Jimenez v 3 més

CC @ Sandra Milena Gormez Marvaez; @ Jesus Eduardo Consuegra Fontalvo; @ Carlos Arturo Lopez Garzon

Contral de registrosxsx
5 MEB

Buendia,

~

Jue 12/02/2026 10:

11 &M

Comparto conustedss el reporte final de control de novedades registradas correspondiente al mes de febrero,
con ¢l fin de que puedan verificar las novedades que correspondan a cada uno.

Les solicito, por favor, no dejar de revisar la informacion registrada en el Drive, ya que esta se actualiza
constantemente y puede presentar modificacionas.

Guedo atenta a cualquier inquistud.

Les deseo una excelente jornada.

Se realiza la consulta de las certificaciones bancarias de los funcionarios que, en el
cruce de informacién, no cuentan con la creacion de cuentas bancarias en SIIF
NACION Il, se comparten certificaciones via correo electronico.

w) Dan
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Buenas
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Adjunto remito certificaciones bancarias de funcionarios que se relacionan enlatabla.
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Se realiza la depuracion del buzén de novedades de planta, asi como el registro de
cada novedad en la base de control correspondiente.
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13/02/2026 Se realiza la depuracion del buzén de novedades de planta, asi como el registro de

cada novedad en la base de control correspondiente.
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La base de registro para consulta de cada uno de los procesos se puede consultar
en el siguiente link de acceso.
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