
INFORME DE SUPERVISIÓN – CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 1150 DE 2026
Semana: 9 al 13 de febrero de 2026

Contratista: Susan Dayana Vergara Amaya

Me permito reportar las actividades de ejecución de cumplimiento para el presente contrato.

Fecha Evidencia / Actividad Realizada

09/02/2026 Se efectúan las modificaciones correspondientes en el movimiento de planta, con el
objetivo de que las vacantes estén activas en su posición correcta y así formalizar
el nombramiento del funcionario seleccionado en el concurso de méritos



Se realiza la revisión del buzón de novedades de planta, con el objetivo de registrar
en la base de control las distintas novedades presentadas por los funcionarios.



10/02/2026

Se realiza la depuración del buzón de novedades de planta, así como el registro de
cada novedad en la base de control correspondiente.

Se envían correos electrónicos solicitando la documentación requerida para
proceder con el ingreso de la posesión de los funcionarios en el aplicativo
SARA.



Se efectúa, a través del aplicativo SARA, la posesión de los funcionarios que
cuentan con nombramiento
ordinario.





11/02/2025 Se brinda apoyo en la consolidación de la información requerida para la creación y
actualización de la hoja de vida de cada funcionario en el aplicativo
SARA.

Cargue Hv - Migrar.xlsx

Posteriormente, se realiza la revisión del buzón de novedades de planta y el
registro de las resoluciones relacionadas con dichas
novedades.

https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/direcciontalentohumano_supernotariado_gov_co/IQDNCR5TAx7VSLYGeMif_NiiAVoNxNlRWihqKb_gGycIavQ?e=OL31pP


12/02/2026 Se da inicio al registro de novedades desde el día 11 de febrero y se da por
terminada la actividad el día 12 de febrero de los funcionarios en el aplicativo
SARA, se informa al equipo que el registro ha sido finalizado, con el fin de que
puedan iniciar la verificación correspondiente para la liquidación de la nómina del
mes de febrero de 2026.

Control de registros.xlsx

Se realiza la consulta de las certificaciones bancarias de los funcionarios que, en el
cruce de información, no cuentan con la creación de cuentas bancarias en SIIF
NACION II, se comparten certificaciones vía correo electrónico.

https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/direcciontalentohumano_supernotariado_gov_co/IQAwVw8PTDq-T7J-RmXw5_4qAWD8dc-pRvg-i6yuPhFq3lg?e=JDSyyb


Se realiza la depuración del buzón de novedades de planta, así como el registro de
cada novedad en la base de control correspondiente.

13/02/2026 Se realiza la depuración del buzón de novedades de planta, así como el registro de
cada novedad en la base de control correspondiente.



La base de registro para consulta de cada uno de los procesos se puede consultar
en el siguiente link de acceso.

MATRIZ CONSOLIDACION ACTIVIDADES.xlsx

https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/direcciontalentohumano_supernotariado_gov_co/IQCZ7PxUs7q-R6qnoh0mZk7hAVTpXZANsXSa8b2Xu-MCzDo?e=8cb2hN
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